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Acceso a la Convocatoria

Acceso a la Sede del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

e https://sede.educacion.gob.es/sede

Le aparecerd la pagina principal de la Sede

E ﬁ% S| EEER Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

Blsqueda

Buscar 1
Introduzca los criterios de bisqueda (utilice las comillas para realizar una blsqueda exacta del texto): Introduce las palabras para encontrar el tramite, tramites —

" bastara con "Interino" + pais donde se convoca
expedientes
2 - Pulsar boton "Buscar”

Plazo de presentacion: ] Abierto @

Mis
notificaciones
Tramites obtenidos como resultado de su consulta. Seleccione el tramite deseado en el Ministerio de Educacidn y Formacidn Profesional
Nimero total de tramites en la pagina: 2 Mis justiﬁcantes
registro electrénico —¢

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Andorra. Convocatoria 2017-2018) @ n1 AE23

" - @
@ Informacién | (% Acceso ‘ = Ayuda Ayuda A

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Andorra. Convocatoria 2018-2019) @ n1 2EE3

) Convocatorias "
& Informacidn | (% Acceso ‘ Ayuda 3 - m E
- Pulsa sobre el enlace "Acceso préximas al cierre -

Nimero total de tramites en la pagina: 2 = - x
_ Verificacionde [
. ; csv csv
Plazo de presentacion: ' Abierto & Cerado
Nivel de acceso: N1 AEF3 Usuarioicontrasefia N2 & Usuario verificada con registro no presencial
N3 B Certificados software yotros N4 B2 Certificado hardware

Ver mas info.

Tipo de identificacién: @ Usuario identificado mediante Clave

Introduzca las palabras necesarias para buscar su convocatoria, en este caso, la palabra interino seguida del
pais donde se convoca (ejemplo: Interino + Andorra)

Pulse el botén Buscar

Pulse la opcién Acceso de la convocatoria deseada

Existen dos opciones de acceso:

e |[niciar sesion con Cl@ve

Acceder con cl@ve
c1@ve :

(DNIe/Certificado electronico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)
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Debe disponer de un certificado electronico o DNIe vélido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en este
€aso no es necesario estar registrado previamente en la sede porque se realiza un autoregistro con la
informacién de acceso suministrada.

Debe seleccionar el proveedor con el que quiere identificarse

fdi= .
;Quées Cl@ve?  Ayuda

Autenticacion de Cl@ve para

Elige el método de identificacion usuarios con certificado vilido
Si no transcurren mas de 60 minutos entre nticaciones y llamadas a Cli@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

* ¥ %
* *
*
* *
* e *
DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
20ué es Cl@ve PIN? £Qué es Cl@ve permanente?
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
regisirarse reqisirarse

e |niciar sesidon con usuario de la sede electrénica

BEDE i . x w
; | Acceder con mi usuario de la sede electronica

Usuario (DMIMIE): Contrasefia:

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Qlvidé mis datos / Ayuda para entrar

Es necesario haberse registrado previamente en la Sede electrdnica del MEFP

Debemos registrarnos como persona fisica, y si nos identificamos con el DNI, verificard nuestra identidad con
los datos de la policia, para lo cual, deberemos proporcionar el IDEXP de nuestro DNI
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Crear una nueva solicitud

Una vez identificados en la sede electrdnica, nos abrird dos pestafias:

Una en la propia sede:

Eﬁ FER R Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Fermacion Profesional

' Para problemas de acceso, consulte la Ayuda N3 @
Juan Espaiiol Espaiiol
Busqueda 999999999R
Juanespanol@gmail.com
Introduzca los criterios de busqueda (utilice las comillas para realizar una bisqueda exacta del texto): 666666666

&+ Modificar mis datos

&+ Establecer contrasefia =

X Cerrar sesidn
Plazo de presentacion: [[] Abierto &

Buscar T
- tramites =
Plazo de presentacion: *Abierto @ Cerrado
Nivel de acceso: N1 ABF3 ysuarioicontrasedia N2 & Usuario verificado con registro no presencial Mis P
N3 B Certificados software y otros N4 EE Certificado hardware expedientes

El Ver mas info.

Tipo de identificacion: © Usuario identificado mediante Clave Mis
notificaciones

Otra en la convocatoria de interinos:

Z 3

Tramites y Servicios ?

Juan Espafiol Espariol - 999999999R. - juanespanol@gmail.com - 666666666 N3 ]

Informacion convocatoria E @ Cerrar sesidn

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Andorra. Convocatoria 2019-2020) v €3

Fase actual : Presentacion Plazo : 05/02/2019 08:00:01 hasta

Nueva solicitud | = Solo se puede generar una solicitud por solicitante

Nimero total de solicitudes: 0

Tendremos que pulsar el botén "Nueva solicitud".

Automaticamente se crea una nueva solicitud y se nos mostrara la primera pantalla de la misma:
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L 3 - ~—

Tramites y Servicios

e

ESPAROL ESPARIOL, JUAN - 12123123F - juan.espanol@mecd.es - S56665666 yq SAEETE
Cuando se pulsa Guardar, o se navega a otra pagina, se intentan

Informacién convocatoria [#] guardar los datos de la pagina, pasando las validaciones de cada @Volver gCerrar sesion
campo
Profesores interinos en programés educativos exteri orra. Convocatoria 2019-2020)
(*)Datos de caracter obligatorio
Guardar
indice de la solicitud |I| 23456 Siguiente
Datos del solicitante y requisitos
Solicitante
Tipo documento (%) [oni |
Documento (*): |12123123F |
Nombre (*): [Juan | \\ Datos precargados
Primer apelido (*): |EsPafioL | del registro
Segunde apelido : |EspafioL |
Fecha de nacimiento (*): 04/05M1871 {MM/DDYYYY)
Datos de contacto
Corres electronico (*): Ayuda @ juan.espanci@mecd.es
Teléfono mévil (*): Ayuda @ 665666656

Domicilis (*); Ayuda @

Reglamento General para la Proteccion de Datos

Puede moverse entre paginas, pulsando directamente sobre el nUmero de la pagina, sobre el enlace siguiente
o anterior, o pulsando sobre el indice.

Como vemos, la solicitud inicialmente contiene 6 paginas. Los datos que rellenaremos en cada una de estas
paginas seran:

II' £ Datos del solicitante y requisitos

€ |- Experiencia docente (maximo 6 puntos)
& ll-Formacidn académica (maximao 2 puntos)
IZ‘ € llL- Otros méritos (maximo 2 puntos)

IE' © Alta de especialidades

E © Especialidad
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Por defecto, aparece una especialidad (pagina 6), pero en la pagina 5 se pueden dar de alta mas especialidades
y apareceran nuevas paginas (7, 8, 9, ...). Ver Dar de alta una nueva especialidad

Si pulsamos el enlace “Lista de solicitudes”, volveremos a la lista de solicitudes, donde aparecera la solicitud
creada en estado “borrador”, y las acciones que podemos realizar sobre ella.

ESPARIOL ESPANIOL, JUAN - 12123123F - juan.espanol@mecd es - B66686665 yq SIEETD

Informacién convocatoria [ Cerrar sesion

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Andorra. Convocatoria 2019-2020) w1 2EZ3

Fase actual : Presentacion Plazo : 02/05/2019 08:00:01 hasta

Nueva solicitud Sin cadigo, por Estado actual
estar en borrador

MNimero total de solicitudes: 1

(> solicitante: ESPANOL /JESPANOL JUAN - 12123123F

4
I Codigo solicitud: I Estado: En borrador

Fecha creacion: 02/06/2019 13:57:54 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 02/06/2019 13:57:59
Observaciones:

© Ver solicitud I © Modificar solicitud I & Calcular baremo @ Confirmar @ Eliminar

Accion para completar la solicitud

Para continuar cumplimentando la solicitud hay que pulsar en "Modificar solicitud".

Ver ayuda en la propia solicitud

En la propia solicitud que se rellena en Sede, muchos de los campos tienen un botdn de ayuda que lleva a una
pagina donde se explica en detalle que significa cada campo y cdmo se tiene que rellenar teniendo en cuenta
la convocatoria.

| Indice de la solicitud
|

l.- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

"L Para =aber coma afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlac

\

IE' Anadir experiencia

Para saber como afiadir nugvas experiencias en programas, pulse el enlacs

IE' Anadir programa
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Completar una solicitud

Por defecto, en la solicitud aparecen 6 paginas:

Datos del solicitante y requisitos

La primera pdgina contiene los Datos del solicitante y los requisitos que tiene que cumplir.
Informacién convecatoria @) B Imprimir borrador | B Volver g Cerrar sesion

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Andorra. Convocatoria 2018-2020)

{*\Dates de cardcter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud [1] 2 3 4 5 6 siguiente %
Datos del solicitante y requisitos
Solicitante
Tipo documento {*): DMl
Documents () 12123123F
Membre (7): JUAN
Primer apellido (*): ESPANGL
Segundo apellido : ESPANCL
Fecha de nacimiento {*}: 04/08/1871 MDD

Datos de contacto

Comeo electrénico (*): Ayuda @ juan espanol@mend es
Teléfons méwvil {=): Ayuda [7] G86006600

Domidilic (*): Ayuda @

Reglamento General para la Proteccion de Datos

DATOS PERSONALES. En cumplimiento del Reglamente General de Proteccidn de Datos, le informamos que sus datos serdn incorporados al tratamiento de
“Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Andorra. Convocatoria 2019-2020)" titularidad del Ministeric de Educacion y Formacién
Profesional, cuya informacion basica es la siguiente:

1. Responsable: 5.G. COOPERACION INTERNACIONAL

2. Fines del Tratamiento: GESTION ¥ TRAMTACION DE SOLICITUD

3. Legitimacion: CONSENTIMIENTO DEL INTERESADO

4. Destinatarios: OTRAS ADMINISTRACIONES, CUANDO CORRESPONDA

5. Derechos: ACCESD, RECTIFICACION, LIMTACION DEL TRATAMIENTO, PORTABILIDAD DE LOS DATOS, OPOSICION ¥ A NO SER OBJETO DE DECISIONES
IMDWVIDUALIZADAS.

I [ Doy mi consentimiente. {=): I—Imprescindible marcar el check para continuar cumplimentando la solicitud
INFORMACION ADICIONAL sobre proteccion de datos © Ayuda

Aqui se pueden ver los datos del solicitante y el consentimiento expreso que hay que dar, segun el
Reglamento General para la Proteccién de Datos, para continuar cumplimentando la solicitud.
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Experiencia y formacion

I:l 1.- Tener una experiencia docente de, al menaos, tres meses en centros plblicss weo privadas () Ayuda [7]

=]

Wpado la opcidn b) incorpore el Mo se ha seleccicnade ningln archive.

fichero justificaligo de conocimiento de la
lengua : Ayuda ¥

se refiers el articulo W)0.2 de |a Ley Crganica 2/2008, de 2 de maye, de Educacién. @ Ayuda @
Incorpore el archive justificatiyp de Mo se ha seleccionade ningln archivo.
formacion pedagagica y didactia si fuera
necesario {max. 1 Mbj) :

Requisitos personales Hay que marcar que se cumplen los requisitos

o5 v no haber alcanzado |a edad establecida, con caracter general, para la jubilacién {*):

afectado por limitacidn fisica o psiguica, gue sea incompatible con el ejercicio de |la docencia. {*):

su residencia en el pais de |a convocatoria, en el momento en gue se le nombre como fundionaric interino. {*):

yuda @ I 2} Ser espancl o nacional de algunc de los Estedos miembros de s Unicn Eurcpsa |:_| I

Mg se ha seleccicnade ningln archive.

D 11.- No haber side Inhabilitade pars el desempefic de funcicnes plblicas. ) Ayuda (7]

Incorpore el archive justificative si fuera Mo se ha seleccienado ningiin archivo.

necesario {max. 1 Mb) :

certificacicn :
indice de la solicitud

Opcional, autorizacion expresa para consultar el Guardar

registro de antecedentes penales de tipo sexual

Consejere de Educacion de la Embajada de Espaiia en Andorra (Prat de la Creu, 34 17 Planta. ADS00 Andorra la Vella)

Solo si se presenta a alguna especialidad del cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria
I:I 4.- Los candidatos's, puestos del cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria deberdn estar en posesicn de la formacidn pedagdgica y didactica a la que

0.- No haber tenide, en los tres afios inmedistaments antericres, uns evaluacidn profesional desfavorable comeo funcionario docente en el exteriorn [7):

EXCLUSIVAMENTE para nacicnales espancles - Autorizo a este departamento ministerial a realizar la consulta de mis datos en el Registro Central de
delincuentes sexuales del Ministeric de Justicia. En el caso de no autorizar esta consulta, debera solicitar per &l Ministeric de Justicia |a citada

[1] 2 3 4 5 6 Siguiente %

ni en practicas o estar pendiente del comespendiente nombramiente come funcicnaric de camera del misme Cuerpo al gue

En la segunda parte de la pagina, aparecen los requisitos que se deben cumplir para poder presentarse a la

convocatoria.

En el caso de presentarse a alguna especialidad del cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria (0590),

serd necesario marcar el check del requisito 4 y adjuntar el archivo justificativo.

En el caso de ser necesario el conocimiento del idioma, aparecera como requisito 12.

En el Ultimo pdrrafo, aparece la opcion de autorizar al Ministerio para la consulta por medios electrénicos de

los antecedentes de tipo sexual. Solamente afectaria a los solicitantes con nacionalidad espafola.
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Experiencia docente

La segunda pagina contiene la Experiencia docente y la Experiencia en programas educativos.

Es necesario que la solicitud contenga al menos una experiencia docente, por lo que ya aparece en la pagina

2. Debe dar valor a sus campos.

Es imprescindible dar de alta las experiencias que luego se utilizaran en las especialidades a solicitar en la
pagina 6 y siguientes (hay que tener en cuenta, que las experiencias deberan de haberse realizado en el

mismo cuerpo de la especialidad que se vaya a solicitar).

Es importante destacar, que para puntuar en el apartado 1.6 del baremo, es necesario seleccionar en el tipo
de centro “Centro, Alce o Seccidn espafiola en el exterior” y la consejeria debe de coincidir con la consejeria

gue realiza la convocatoria.

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Alemania. Convocatoria interinos 2019-2020)
{")Dates de cardoter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud 4 Anterior 1 3456 Siguiente 3
l.- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

Fara saber como ahadir nuevas experiencias dooentes, pulse 2l enlace : Ayuda 7]
Experiencia en cantros docentss |, | Afiadir experiencia

Experiencia en centros docentes Ayuda @ Emminaro

Descripcion {*): Ayuda @ MAESTRO EM CASTILLA Y LECN

Seleccions &l cuerpo y especialidad en la Buscar || Limpiar | MAESTROS/EDUCACION FRIMARIA (D557-FRI)
que acredita la expenencia (*): Ayuda @

Afos de experiencia (%) k]
Meses de experiencia (*): &
Incorpore el fichero justificative de su i Ver fichero [] Eliminar fichero

expenientia docente (max. 1 Mb) (%):

Thp 6 et Acta B Pabin B Si .SE marca tipo de centr:: Publl-:.:o 0
Bl Consesaria (il s G, B Prwad.o, I'El desple.gable. Seleccione
ALCE o Seccién espafiola en el exterior) : Consejeria” debe ir vacio.

Ayuda @

Experiencia en centros docentes Ayuda Efminar 1

Descripcion {*): Ayuda @ SECCION EM BERLIN

Seleccions el cuerpo y especishidad en la Buscar || Limpiar | SECUNDARIAMATEMATICAS {0:550-008)
que acredita |3 expeniencia (*): Ayuda @

Afios de experizncis (%) 1
Meses de experiencia ) o
Incarpare &l fisharo justificative 42 su Examinar.. | No == ha ssleccionado ningin archivo.

SHpeeneo ooz ne LML) Si se marca tipo de centro "Centro,

Tipe de centro (*): Ayuda @ Centro, ALCE o Secoidn espsficls en el sxterior [, ALCE o Seccion espaiiola en el
Selescione Gonssjeria (sélo para Centro, Consejeria de Alemania L exterior”, debe de seleccionar la
ALCE o Seccion espaiiola en el exterior) consejeria

Ayuda.a

Fara saber como afiadir nuevas experiencias en programas, pulse el enlace : Ayuda @
e | Afiadir programa

Experiencia en programas educativos Eiminaro

Descripeion {*): Ayuda (2] Profesar visitante alemania 2010-2011
Selescione el programa (<): Ayuda @ Profesores visitantes |

Afos de sxperiencis [*): 1

Incarpore el fichers justificative de =u 3 Ver fichero [] Eliminar fichero

expeniencia en programas {max. 1 Mb) {*):

indice de la solicitud & Anterior 1 3456 Siguiente 3
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Anadir nuevas experiencias en centros docentes

Para anadir una nueva experiencia docente los pasos son los siguientes:

indice de la solicitud 4 Anterior 1 [2] 3 4

l.- Experiencia docente (maximo & puntos)

Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda (7]

| Experiencia en centros docentes | || ARadir experiencia @ Pulse el botén "Anadir experiencia”

Experiencia en centros docentes R .
\ 0 Seleccione la opcidn en el despleglable

Aparecera entonces una nueva seccidon para que anada su experiencia docente. Puede afiadir tantas

experiencias docentes como necesite.

indice de la solicitud < Anterior 1 34 5

l.- Experiencia docente (maximo 6 puntos)

Para saber come afadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda (2]

| El Anadir experiencia /
Experiencia en centros docentes Eliminar

Descripcion (*): Ayuda (7] |

Seleccione el cuerpo y especialidad en la que Buscar | Limpiar |

acredita la experiencia (*): Ayuda (2]
Afios de experiencia (*): l:l
Meses de experiencia (*): l:l

Incorpere el fichero justificative de su
experiencia docente (max. 1 Mb) (*):

“ Examinar... ] Mo se ha seleccionado ningln archi'.ru.|

Tipo de centro (*): Ayuda (2] | EI

Seleccione Consejeria (solo para Centro, ALCE | EI
0 Seccién esparicla en el exterior) - Ayuda (7]

Para eliminar una experiencia docente que ha creado, simplemente tiene que pulsar en el botdén “Eliminar”

gue aparece al lado de cada una de las secciones:

——_"--_,______—____ T T T T
I Indice de la solicitud |'
\l.- Experiencia docente (maximo & puntos) ’
| Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda (7] %
\] El Anadir experiencia

1

IE:(plalrilenc:ia en centros decentes -‘.__

|
| Descripcion (*): Ayuda @ |

eleccione el cu erpo y ezpecialidad en la que Buscar | Limpiar
u—— —— — \?-_-d

pag. 10




Manual del candidato. Aplicacién de Sede electrénica para la convocatoria de interinos

27 de enero de 2022

Si lo que desea es afadir experiencia en programas educativos, el procedimiento es el mismo:

Para saber como afiadir nuevas experiencias en programas, pulse el enlace : Ayuda (2]
Experiencia en programas educativos |« || Anadir programa

A continuacidn se le crearan los campos a cumplimentar, comun para “Auxiliares de conversacién”

"Secciones bilinglies” o “Profesores visitantes”.

Experiencia en programas educativos Eliminar

7’

Descripcion (*): Ayuda (2] |Prnfesnr visitante alemania 2010-2011
Seleccione el programa (*): Ayuda (7] | Profesores visitantes
Afios de experiencia (*):

Incorpore el fichero justificativo de su [ Wer ficherae [_] Eliminar fichero

experiencia en programas (mazx. 1 Mb) (*)
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Formacion académica

La tercera pagina contiene la Formacion Académica del solicitante. Aqui podra afiadir titulo de doctor, DEA,
titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora, consultar sus titulos del Registro Oficial de Titulos, y
afiadir las titulaciones que posea (Titulaciones universitarias, Escuelas oficiales de idiomas y Musica y Danza).

Estar en posesion del titulo de Doctor, puntuara en el apartado 2.1.1. del baremo a razén de 1.000 y en el
apartado 2.1.3 por haber obtenido premio extraordinario 0.500

Titule de Doctor (max. 1 Mb) Examinar... | No s ha seleccionado ningln archivo.

Ha obtenido premic extraordinario en el L]
doctorado :

Anadir DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora

1 - Debe seleccionar en la lista de valores situada debajo del campo el valor correspondiente “DEA, titulo
oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora”.
2 - Después debe pulsar el boton “Afadir DEA / Master” situado a su derecha.

Anada todos los DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investi ra que posea. Para saber como afadirles, pulse el enlace : Ayuda 7]
i DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora .. | Afiadir DEA / Master @PU'EE el boton "Afadir DEA / Master”

DEA, titulo ofidial de Master y/o Sufidenda Investigadora k:l) Seleccione la opcidn en el desplegable

Recuerde afadir todos los que posea, estos se puntuaran en el apartado 2.1.2 del baremo a razén de 0.500
por cada titulo.

Para eliminar un apartado “DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora”, pulse en el botén
“Eliminar” correspondiente.

Anada todos los DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora que posea. Fara ssber como afiadirkes, pulse 2l enlzce © Ayuda

+ || Afiadir DEA / Master

DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora Eiminarg

Descripoién del DEA, Master yio Suficiencia | MASTER EN EDUCACION SECUNDARIA
inwestigadora :

DEA, titule oficial de Master ywo Suficiencia 1 Ver fichero D Eliminar fichero
Inwestigadora (ma. 1 Mb) : Ayuda 7]

DEA, titulo oficial de Master ylo Suficiencia Investigadora | enminar 1 @

Descripcion del DEA, Master wo Suficiencia
inwestigadora :
DEA, titul oficial de Master y/o Suficiencia

Examinar.. | No se ha seleccionado ningln archivo.
Investigadora (max. 1 Mb) : Ayuda @
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Consulta de titulos del Registro Oficial de Titulos

Para realizar la consulta al Registro Oficial de Titulos, seleccione la opcion “Si” del desplegable de
autorizacion, y a continuacién pulse en el botdn “Guardar” para que se muestren los titulos que se recuperan
del Registro.

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Alemania. Convocatoria interinos 2019-2020)

{*)Datos de cardcter obligatorio

indice de la solicitud % Anterior 1 2 [3| 4 5 & Siguiente

Il.- Formacion académica (maximo 2 puntos)

Tituke de Doctor (max. 1 ME) : Examinar... | Mo s2 ha seleccionado ningln archive.

Ha obtenido premio extraordinario en el I:‘
doctorado :
Anada todos los DEA, titulo oficial de Master y/o Suficiencia Investigadora que posea. Pars saber como sfiadires, pulse 2l enlace © Ayuda 7]

+ | [Afiadir DEA / Master

Titulos del registro oficial de titulos

Autorizo 3 que s& reslice la consulta de mis titulsciones en el 5 |
Registro de Titulos para su verificacin (*): Ayuda @

Titules recogides en el registro de fitules oficiales (universitarios y no universitarios) : Ayuda @
Mo s& han encontrado resultsdes.
Educacién Secundaria Obiigatoria. F.FINALIZACION: 01/08/2000 F) EXPEDICION 04/122003. SALVADOR DALIl. MADRID
Bachillerato Ciencias de la Maturaleza y de la Salud, F. FINALIZACION: 01/05/2003 F. EXPEDICION: 2305/2003. SALVADOR DALI. MADRID

FF Grado Superior Salud Ambiental. F.FI NALIZACION: 01/06/2005 F.EXFEDICION: Z8/08/2005. SIGLO XXl MADRID
FP Grado Superior FP Grado Superior Desarrollo de Aplicscionss Web. F. FINALIZACION: 01/06/2013 F EXPEDICION: 27/06/2013. LUIS VIVES. MADRID

Si su titulacién aparece en ls consults, no es necssario justificarla mediante un archivo, basta con marcar el chedk correspondiente.
Si es necesario afiadirla, pars que pueds calcular el baremo de manera comects.

Las titulaciones que aparezcan en la consulta, también deben de afiadirse como formacién académica (para
poder seleccionarlas en las paginas de especialidad y para realizar el cilculo del baremo), simplemente, no
sera necesario justificarlas con un archivo.

Ailadir la formacion académica

Es necesario que la solicitud contenga al menos una titulacién universitaria. Cuando llegue a la pagina 3 debe
afadirla y dar valor a sus campos.
Para anadir nueva formacidn académica los pasos son los siguientes:

Afada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada.
: Ayuda (7]

Titulaciones universitarias E‘ Afadir formacion ' : )PUISﬂr el botdn "Afiadir formacion®

Seleccionar la formacidn académica
Musica y danza que quiere anadir
Escuelas Oficiales de diomas

Aparecera entonces una nueva seccidon para que afiada su formacién académica. Por cada formacion
académica que quiera anadir, debe repetir los pasos 1y 2.
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Titulaciones Universitarias

Deberd de anadir las titulaciones universitarias para poder optar a las especialidades convocadas que
seleccionara en la pagina 6 y siguientes.

Afiada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. Fars saber como afiadir formacion académica,
pulze &l enlace : Ayuda 7]

- | Bhadir formacion

Titulaciones universitarias Eiminaro

Seleccions la titulacién {*): Ayuda [ 7] Buscar | Limpdar | GRADUADOVA EN INGENIERIA MATEMATICA U. COMPLUTENMSE DE MADRID

Comesponds al nivel de (): Ayuda @ Segundo dicko | .. Si su titulacion aparece en la consulta, no es
Es premio extraordinario. : L] necesario justificarla mediante un archivo,

| [] Titwiscién justificads por Iz consults del Registro Oficisl de Titulos. I— basta con marcar el check

Incorpore &l fichers justificative de Titulacionf 1 Ver ficheno Eliminar fichers  |_ Debera de anadir el fichero justificativo en
Universitaria (max. 1 Mb) : o g
caso de que no esté justificado por la
consulta del "Registro Oficial de Titulos"

Escuelas Oficiales de Idiomas

Seleccione en el desplegable “Escuelas Oficiales de idiomas” y pulse en el botén “Afadir formacion”. Debajo
de las titulaciones Universitarias anadidas, aparecera el apartado “Escuelas Oficiales de Idiomas” para
cumplimentar. En el apartado 2.2.3 del baremo puntuaran 0.250 para el ciclo Elemental o Nivel Intermedio y
0.500 para el ciclo Superior o Nivel Avanzado.

Escuelas Oficiales de ldiomas Eliminar

Seleccione el idioma (*): Ayuda (7] Buscar | Limpiar | Inglés
Nivel (%) Cido elemental o nivel intermedio |~
Incorpore el fichero justificativo de Escuela 1 Wer fichero |:| Eliminar fichero

Oficial de iomas (max. 1 Mb) (*):

Musica y danza

Seleccione en el desplegable “Musica y danza” y pulse en el botén “Afiadir formacién”. Debajo de las
titulaciones Universitarias/Escuelas de idiomas afadidas, aparecerd el apartado “Mdusica y danza” para
cumplimentar. En el apartado 2.2.3 del baremo puntuaran 0.500

Musica y danza Eliminar

Seleccione la titulacion (*):; Ayuda 2] Buscar Limpiar Tiulo profesional de misica, especialidad Bajo eléctrico

Incorpore el fichero justificative de Misica y 4 Ver fichero |:| Eliminar fichero
Danza (max. 1 Mb} (*)
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Otros méritos

En la cuarta pagina de la solicitud podra registrar otros cursos y actividades de formacion (Cursos generales de
formacién convocados por administraciones educativas, cursos de formacién convocados por
administraciones educativas especifico para una especialidad, otras actividades de formaciéon vy
perfeccionamiento), especialidad de Educacidn Fisica y ensefianza de religion.

Anadir otros cursos/actividades de formacion

1- Seleccionar en el desplegable el curso/actividad a afiadir
2- Pulsar el botén “Afiadir otros méritos”

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Alemania. Convocatoria interinos 2019-2020)
{*)Dates de cardcter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud % Anterior 1 2 3 [4] 5 & Siguiente 3

lll.- Otros méritos (maximo 2 puntos)

Fara saber como afadir otros cursos/actividades de formacidn © Ayuda @ =
: Pulsar el botén

"Afadir otros méritos"

Anadir otros méritos

3.1 Cursos generales de formacidn convecados por administraciones educativas Seleccionar en el

desplegable la opcion que
quiere aifadir

3.1 Curscs formacion convocados por administraciones educativas especifico para una especizlidad
3.2 Otras actividades de formacidn y perfeccicnamianto

= -

Para eliminar un curso/actividad afiadido, pulse en el botén “Eliminar” correspondiente.

Profesores interinos en programas educativos en el exterior (Alemania. Convocatoria interinos 2019-2020)
{*)Diatos de cardoter obligatario

Guardar

Indice de la solicitud <0 Anterior 1 2 3 E 5 6 Siguiente

lll.- Otros méritos (maximo 2 puntos)

Fara saber como afiadir otros cursos/actividades de formacion : Ayuda 2]

Y Afiadir otros méritos

3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educ-ativas
Descripoidn de la formacidn/actividad (*):

Heras de formacioniactividad (*):

Incorpore: el fichero justificativo de Cursos ([~ Eaminar | No se ha seleorionado ni.r.lgl'ln archive,

conyocados por adm. educativas (max. 1 = = o

Mib) (*}:

3.1 Cursos formacion convocados por administraciones educativas especifico para una especialidad @

Descripoidn de la formacidn/actividad (*):
Heras de formaciondactividad (*): L
Especialidad (*): Buscar || Limplar |

Incorpore el fichero justificativo de Curses | [ Examinar.._ -: No == ha ssleccionado ningun archivo.|
convocados por adm. educativas especifice — SR .
{maec. 1 Mb) (*):

3.2 Otras actividades de formacion y perfeccionamiento Ayuda @
Drescripoion de la formacion/actividad (*): i

Horas de formaciondactividad {*):

Incorpare &l ficharo justificative Otras . BEa=minar... | Mo s2 ha seleccionade ningln amhivo..;
actividades de formacion y ——— — i |
perfeccionamiznto {7):
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Educacion Fisica

Exclusivamente para la especialidad de Educacion Fisica, por tener acreditada la condicidn de deportista de
alto nivel en los términos previstos en el Real Decreto 971/2007, de 13 de junio, se sumaran 0,50 puntos en el
apartado 3.2. del baremo.

Deberd de marcar el check “Exclusivamente para la especialidad de Educacidn Fisica” y adjuntar documento
expedido por el Consejo Superior de Deportes en el que expresamente conste la condicién de deportista de
alto nivel y el periodo de tiempo en el que abarca esta condicidn.

Exclusivamente para la especialidad de Educacion Fizica ﬁ.yrudaﬂ

Incorpore el fichero justificativo Educacion Fisica Examinar... Mo se ha seleccionado ningdn archive.
(max. 1 Kb} :

Religion

Para afiadir la ensefianza de religién, seleccione en el desplegable “Ensefianza de religion” y pulse en el botén
“Afadir ensefianza de religion”.

Para saber como afiadir ensefianza de religion Ayudag Pulse el botdn
] |« JAnadir enseinanza de religion "Anadir ensenanza de
: religion"

Eliminar

Ensefianza de religion . -
@ Seleccionar la opcidn en el desplegable

A continuacidn se le creara debajo el apartado “Ensefianza de religion” para cumplimentar. Por cada afio de
experiencia docente impartiendo la ensefianza de la religién en el mismo nivel educativo que el impartido por
el cuerpo al que opta el aspirante, en centros publicos y en régimen de contrato laboral, en el apartado 3.3.
del baremo puntuara 0.075

Ensefianza de religion Eliminar

Cuerpo (*): w

Afos de experiencia en centros plblicos (%)

Incorpore el fichero justificativo Ensefianza de Examinar... | Mo =e ha =eleccionado ningln archive.
Religion (max. 1 Mb) (*)
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Dar de alta una nueva especialidad

Por defecto, en la solicitud aparece una pagina 6 donde puede indicar la especialidad a la que desea
presentarse:

& Anterior 1 2 3 4 ®Siguiente :-l

Si desea presentarse por mas especialidades, en la pagina 5 puede dar de alta nuevas paginas de especialidad.

Los pasos a seguir son:

1. Vayaalapdgina5s

2. Seleccione en el desplegable "Especialidad"

3. Pulse el botdn "Adadir nueva especialidad"

indice de la solicitud Z Anterior 1 2 3 4 El & Siguient

Las especialidades se afiaden en una nueva pagina, en la numero & pedra encontrar la que aparece por defecto sin
rellenar.

Alta de especialidades

Para saber como afiadir nuevas especialidades pulse el enlace

Especialidad EII Anadir nueva especialidad @
Ayuda e

Se afiade entonces una nueva pagina donde puede completar los datos de la nueva especialidad por la
que se presenta:

& Anterior 1 2 3 4 5®|

Eliminar una especialidad en nuestra solicitud

Una vez que hemos accedido a la solicitud, nos vamos a la pagina de la especialidad que queremos eliminar
(por ejemplo la 7) y pulsamos el botdn "Eliminar'":

Guardar

indice de la solicitud

< Anterior 1 2 3 4 5 6‘?»
Especialidad+—

Especialidad

Seleccione la especialidad a la que desea

Buscar | Limpiar
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Completar una pagina de especialidad (pagina 6 y posteriores)

Para completar correctamente una pdgina de especialidad a la que desea presentarse hay que seguir los

siguientes pasos:

Seleccionar la especialidad entre las distintas posibilidades que se
hayan convocado.

Seleccionar la titulacién (que se habra incorporado en la pdgina 3,
dentro de las opciones de Titulaciones universitarias) que le
habilite a solicitar esa especialidad.

Seleccionar una titulacion complementaria si fuese necesario (de

las incorporadas en la pdgina 3, en este caso, tanto de Titulaciones
universitarias, como de Escuelas oficiales de Idiomas, Miisica o
Danza).

Seleccionar la experiencia docente que le habilite a pedir la
especialidad (de las incorporadas en la pdgina 2, y teniendo en
cuenta que debe ser del mismo cuerpo que la especialidad
solicitada).

Incorporar el fichero justificativo del conocimiento del idioma, si
fuese un requisito de la convocatoria.

Los ficheros justificativos de las titulaciones o la experiencia, se recuperan de las paginas 2 y 3, salvo en el

caso de las titulaciones justificadas por la consulta del Registro Oficial de Titulos.

Si cambiamos la titulacién o la experiencia, al pulsar el botdn “Guardar”, recuperard los archivos justificativos

correspondientes.
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Adjuntar documentos

La documentacién que se aporte tiene que ser escaneada y subida a la solicitud en la Sede preferiblemente en
formato PDF, JPG (imagenes), ZIP o RAR.

IMPORTANTE: Al escanear documentos, hdgalo con una
resolucion baja para que el fichero tenga un tamario reducido.

Normalmente una resoluciéon de 150x150 ppp es suficiente.

Sélo se puede subir un archivo por requisito o mérito:
e Mediante un Unico fichero multipagina en formato PDF.
e Mediante un Unico archivo (RAR o ZIP) que contenga varios ficheros comprimidos.

Si se adjunta un fichero para un requisito o méritoy a
continuacion otro para el mismo requisito o mérito, el sistema elimina
el primero y conserva solamente el tiltimo que se ha subido. Recuerde
pulsar el botén “Guardar” para que los cambios realizados tengan

efecto.

Funcionamiento de los campos con botén “buscar”

En la aplicacidn, hay una serie de campos que nos permitiran seleccionar un valor entre una lista de posibles
valores mediante un botdn de “Buscar” (por ejemplo para seleccionar la titulacion, la especialidad a la que se
presenta, etc.).

El funcionamiento de estos campos es el siguiente:

1) Lo primero que tiene que hacer es pulsar el boton de “Buscar”:

Titulaciones universitarias Eliminar

Seleccione la titulacion (*): Ayuda 2]

Corresponde al nivel de (*): Ayuda 7]

2) A continuacién se ha de introducir el texto de busqueda en la barra de texto que aparece al lado del
botdn “Limpiar” y se vuelve a pulsar el botén de “Buscar”.

3) Aparecera una nueva pantalla con los resultados obtenidos, donde hay que seleccionar el valor que
gueremos antes de pulsar el botén “Aceptar”.
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pulsamos

Introduzca el texto de bisqueda : @ matematicas
= l "Buscar"

Escribimos el texto de la biisqueda

Lista de resultados:

GRADUADO/A EN MATEMATICAS E INFORMATICA U, POLTECNICA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. AUTONOMA DE BARCELONA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS L. AUTONOMA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. COMPLUTENSE DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE ALICANTE
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE ALMERIA —
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U_ DE BARCELONA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE CADIZ -
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U, DE CANTABRIA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS L. DE EXTREMADURA

»

m, |

@ Pulsamos "Aceptar”

4) Si el resultado de la busqueda contuviese mas de 100 valores, se mostrara un error y tendremos que
afinar mas mediante el texto de busqueda.

Mensajes

» El maximo de registros a recuperar son 100. Por favor refine el criterio de busqueda.

5) Una vez seleccionado el resultado y pulsado el botdon “Aceptar”, la aplicacion volvera a la pantalla
anterior, y al lado del campo de buscar mostrara el valor que se ha seleccionado:

o

Titulaciones universitarias Eliminar

Seleccione la titulacion (*); Ayuda (2] Buscar | Limpiar IGRADUADCI!A EM MATEMATICAS U. DE BARCELONA - I
Corresponde al nivel de (*): Ayuda (7] El
o - = Calc

ular
el baremo provisional

Cuando se confirma la solicitud, automaticamente se hace el calculo del baremo provisional. Pero si lo desea,
puede calcular el baremo antes de proceder a confirmar la solicitud y presentarla en un registro.

Para el calculo del baremo, los pasos son:

1) Vaya a la pantalla principal donde aparece el listado de sus solicitudes y pulse en “Calcular baremo”
en su solicitud:

Q_’, Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111
Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha udltima modificacion: 12/02/2015 16:27:50
Observaciones:
Ver solicitud Modificar solicitud | Calcular baremo | Confirmar Eliminar
g

2) En la pantalla que aparece, donde se muestra su solicitud en borrador, pulse de nuevo en el botdn
“Calcular baremo” que aparece en la parte superior:
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Elnformacién convocatoria B Imprimir borrador i Vo

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

(*)Datos
Calcular baremo
indice de la solicitud [1] 2 3 4 5 6 sig

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante
MNombre (*): [sGei
Primer apelido (*): [PrUEBA |

Sequndo apeliido : | |

Tipo decumento (*); | Otro |

Documento (*): |PRUEEA111'1 |

3) Si no ha habido ningun problema, se nos mostrard un mensaje indicando que el proceso terminé
correctamente.

Mensajes

¥ Proceso terminado correctamente.

4) Ahora, volvemos a acceder a la solicitud para verla o para modificarla:

hY
@ Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 10/02/2015 08:44.44

Fecha registro:

Fecha confirmacion:

Fecha idltima modificacion: 12/02/2015 16:54.57
Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Calcular baremo Confirmar Eliminar

5) Y sivamos a las paginas de especialidades, veremos el baremo provisional que se ha calculado:
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Puntuacion obtenida segun baremo provisional

| Total: I |

Desglose experiencia docente (max. 8 puntes)

Apartado 1.1 [12.584
Apartado 1.2: [0.000
Apartade 1.3 [0.000
Apartado 1.4: [0.000
Apartado 1.5 : |0.000
Apartado 16 [0.000
Subtotal : |ﬁ 000

Desglose formacién académica (max. 2 puntos)

Apartado 2.1.1 [1.000
Apartade 212 : [0.500
Apartado 2.1.3: [0:500
Apartado 2.1.4: [0:500
Apartado 2.2.1 [0.000
Apartado 222 [0.000
Apartado 22.3 [0.000
Subtotal: |2.000

Desglose otros méritos (max. 2 puntos)

Apartade 3.1 ¢ [0.000
Apartads 3.2.1 ¢ [0.000
Apartado 3.22: |0.000
Apartado 3.3 [0.000
Subtotal: [0.000

27 de enero de 2022

Finalizar la solicitud y presentarla en un registro

Cuando haya terminado de rellenar la solicitud, tendra que confirmarla. Para ello, desde la pantalla principal
donde aparece su solicitud, debe pulsar en “Confirmar”:

™
@ Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cadigo solicitud:
Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44
Fecha registro:

Observaciones:

Estado: En borrador
Fecha confirmacion:
Fecha ultima modificacion: 12/02/2015 16:55:16

Ver solicitud Modificar solicitud Calcular baremo | Confirmar | Eliminar
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En este momento, se le mostrara la solicitud para que usted pueda revisarla. Si esta todo correcto, entonces
podra pulsar el botdn “Confirmar” dentro de la solicitud:

Si hay algun error que impida confirmar la

Listas de interinos de la Consejeria de Educacion en Marruecos

La confirmacion de la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion
pulse sobre el botén "Confirmar”. Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente” para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accién, pulse

sobre el botdn "Volver”

indice de la solicitud
Datos del solicitante y requisitos
Solicitante

Nombre (*):
Primer apelido (*)
Segundo apelido

Ti Pt

(*)Datos de caracter obli

CONFIRMAR SOLICITUD

[1] 2 3 4 5 6 siguiente

PRUEBA

o

solicitud, estos se le mostraran en pantalla. En este caso debera

pulsar el botdn “Volver” para regresar a la pantalla principal y modificar su solicitud corrigiendo los errores

que tiene:

Si su solicitud

Pinformacién convocatoria

Tramites y Servicios - Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

Errores

» Tiene una o varias titulaciones seleccionadas para una especialidad que no concuerdan con las titulaciones actuales

v [Pag 4] - [lll- Otros méritos (mdximo 2 puntos)[3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educativas - 1} El campo
“Descripcidn de la formacidn/actividad” es obligatorio

v [Pag. 4] - [IIl.- Otros méritos (mdximo 2 puntos)i[3.1 Cursos generales de formacion convocados por administraciones educativas - 1], El campo "Horas

de experiencia” es obligatorio

v [Pg. 4] - [lll.- Otros méritos (mdximo 2 puntos)[3.1 Cursos generales de formacién convocados por administraciones educativas - 1) El campo
“Incorpore el fichero justificativo de Cursos convocados por adm. educativas (max. 1 Mb)" es ebligatorio
» [Pag. 6] - [Especialidadl{Especialidad - 1]. El campo "Acreditar el conocimiento del idioma francés o drabe” es %\lga{ono

FRULUA | S0 FRULUA T = 0a] YE@anans 63 = VU1 e2ommoy s sy

Cerrar sesion

=

Cerrar errores. 3

estd correcta, se mostrara una nueva ventana desde la que podra registrar su solicitud
electrénicamente (si dispone de certificado digital o usuario de Cl@ve) o bien imprimir el impreso oficial que
debe firmar y presentarlo, dentro del plazo establecido, en un registro o por los medios que se determinan en
la convocatoria:

Solicitudes

Como proceder

¥ 1 5i dispone de certificado reconocido de firma electrdnica, puede registrar su solicitud a través de la sede electrdnica, sin necesidad de aportarla en
formato papel. 2. Si no dispone de cerificado de firma electrdnica, debe imprimir y firmar el documento de solicitud, v presentarlo dentro del plazo
establecido porlos medios que se determinan en la convocatoria. Una vez presentado, debe escanearlo y enviar copia a la direccidn que se facilita en la

convocatoria.

| Impreso oficial ” Registrar electronicamente

Mensajes

-

-

para comprobar dicho resumen

-

-

produzca el mismo hash que otro dado.

-

Elvalor del campo "Si tiene dudas sobre como afiadir nuevas especialidades pulse el enlace " ha sido modificado automaticamente siguiendo criterios
establecidos en la normativa de 1a convocatoria.

Mas abajo figura el resumen digital del fichero XML de |a solicitud, codificado en hexadecimal y calculado en SHA-1. Puede utilizar herramientas gratuitas

Ejemplos de aplicaciones de comprobacion de resimenes digitales pueden ser "digestiT2004" o "HashCalc” o "hashtab”. Puede ufilizar cualquier
buscador para localizar estas u otras y proceder a su descarga, instalacion y uso.

Resumen digital 622b39d7 cfo725fe0acdb9e2b879dcEi161a6d68

NOTA: El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo plblicamente conocido a un conjunto de datos (SHA-1 en este casao), obteniendo un
valor numérico (que recibe el nombre de hash) que es nico para dicho conjunto. Las caracteristicas principales de este hash son que una pequefia
variacion en los datos originales produce un resultado muy distinto, y que es practicamente imposible deducir cdmo modificar un documento para que

Para continuar, pulse el botdn volver y seleccione el siguiente paso del proceso de tramitacion

Cerrar mensajes. &4

pag. 23




Manual del candidato. Aplicacién de Sede electrénica para la convocatoria de interinos

27 de enero de 2022

Recuerde que una vez confirmada la solicitud ya no podrd

modificarla. Si necesitase modificar una solicitud ya confirmada

deberd enviar un correo electrénico a la direccion de contacto que

figura en la convocatoria.

El impreso oficial se puede obtener en cualquier momento desde la pantalla principal, donde la solicitud ya
aparecera en estado “confirmada”:

@ Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cédigo solicitud: PIA13/00014 |Estado: Confirmada |
Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44 Fecha confirmacion: 12/02/2015 17:12:07
Fecha altima modificacion: 12/02/2015 17:12:08

Fecha registro:
Observaciones:

© ver solicitud I Impreso oficial i VerxmL © Registrar electronicamente

Los solicitantes que no dispongan de certificado de firma electrénica o usuario de Cl@ve, no podran firmarla
electrénicamente y por lo tanto deberdn imprimir, firmar el documento de solicitud (impreso oficial) y
presentarlo, dentro del plazo establecido en la Consejeria de Educacidn de la Embajada de Espafia del pais
donde se realice la convocatoria. La solicitud ira dirigida a la direccidon que aparezca en el pie del impreso.

Las solicitudes podran, asimismo, presentarse en el Registro General del Ministerio de Educacidn, calle Los
Madrazo,17, 28071 — Madrid; en el registro Auxiliar del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte de la calle
Torrelaguna, 58, 28027 — Madrid; en los registros de las Consejerias de Educacién de las Comunidades
Autdnomas; en las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero y en las
oficinas a que se refiere el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas.

Los solicitantes que opten por presentar su solicitud en una oficina de correos, lo haran en sobre abierto para
gue pueda ser fechada y sellada antes de ser certificada, a fin de acreditar la presentacion dentro del plazo.
Ira dirigida a la direccion que aparezca en el pie del impreso.

Se debe enviar exclusivamente la solicitud de inscripcion generada
en la Sede. En ningtin caso se deben adjuntar a la solicitud fotocopias

compulsadas ni originales de la documentacién presentada ya en la

aplicacién.
Una vez sellada la solicitud, se adjuntard escaneada a la Sede

Electrénica tal y como se indica en el siguiente apartado.
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Aportar el justificante de registro presencial

Con el fin de agilizar la gestidn, el justificante de la presentacién de su solicitud presentado bien en un registro
presencial o por correo postal, se incorporara una vez escaneado a la Sede Electrénica a través de la opcién

“Aportar justificante registro”.

0 solicitante: XXX X00X XXXX - 000000004

Codigo solicitud: 41800001 Estado: Confirmada

Fecha creacidn: 180172016 1258 11 Fecha confirmaciin: 18012006 1312 38
Fecha regisira Fecha ditima modificackin. 12012016 131238
OUSETVACIONES:

0 Ver solicitvd @ Impreso aficial  © Registrar slecironicamente @ Ver XML | B Aportar jusificanie registro

Incorpore en el formulario el documento justificativo y pulse sobre terminar.

(*)Datos de caracter cbligaterio
Pulse para terminar el proceso
Justificacion de entrega de solicitud en registro presencial
Datos identificativos
Hombre - KAXX XXX XX
Documenta - DNI 00000005
Justificante de entrega en registro
Incorpore el fichere con el jusfificante escaneado (*): Incurpure documento Jumlﬁcatlvu

Si el proceso termina correctamente su solicitud debera quedar en un estado definido como “Confirmada

con justificante de registro”.

(2 Solicitante: XXXXX XXX XXXX - 10000000

Codigo solicitud: IM16/00001 Estado: |Conﬂn'nada con justificante de registro |

Fecha creacion: 18/01/2016 12:58:11
Fecha registro:

Fecha confirmacion: 18/01/2016 13:12:38

Fecha Inicio Plazo: 12/01/2016 Estado final.de la solicitud
Fecha dltima modificacion: 18/01/2016 14:07:37

Observaciones:

Ver solicitud | Verjustiﬁcantel Impreso oficial Ver XML Ver historico

Pulsar para ver el documento incorporado
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